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Archivordnung der Universitit Rostock

§1
Zustindigkeit und Aufgaben

(1) Das Universititsarchiv dient als o6ffentliches Archiv der Forschung und Lehre an der
Universitit, ihrer Selbstverwaltung und Rechtssicherung. Es witkt an der Erforschung und
Vermittlung der Geschichte der Universitit mit. Hierzu erbringt das Universititsarchiv aus dem
von ihm verwahrten Archivgut Dienstleistungen Rir Forschung und Lehre. Es erteilt Auskiinfie,
berit und unterstiitzt Benutzer.

(2) Dem Universititsarchiv obliegt als Endarchiv die Sicherung, Verwabrung, Erhaltung und
ErschlieBung aller archivwiirdigen Unterlagen der Universitit, die es von deren Organen,
Fakultiiten und Einrichtungen iibernimmt. Es macht diese Unterlagen als Archivgut im Rahmen
der geltenden Vorschriften fiir die Offentlichkeit nutzbar und schiitzt es vor Vernichtung und
Zersplitterung. Dazu hat es die archivwilrdigen Unterlagen der Universitit nach fachllchen
Gesichtspunkien zu erfassen, zu iibernehmen, dauethaft zu sichem, durch Findmittel zu
erschlieBen, aufzuberejten und fiir die Benutzung bereitzustellen (Archivierung).

(3) Unterlagen im Sinne von Abs. 2 sind Schﬁftﬁtiicke, Akten, Urkunden, Geschifisbiicher, Karten,
Pldpe, Risse, Bild-, Film- und Tonmaterial, Siegel, Dateien sowie sonstige Informationstriger
und die zu ihrer Erschlieflung und Nutzuug erforderhchen Hilfsmittel.

(4) Archivwiirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihrer rechtlichen, politischen, wirtschafilichen,
sozialen oder kulfurellen Bedeutung fiir die Universitit, fiir Wissenschaft und Forschung, fir

Verwaltung und Rcchtssprechung von bleibendem Wert sind.

(5) Das Universititsarchiv kann zur Dokumentation der Geschichte der Universitit auch
| Unterlagen von anderen Stellen und von Privatpersonen erfassen, iibernehmen, verwahren, er-
schliefen und allgemein benutzbar machen oder andere Stellen und Privatpersonen dabei
unterstiiizen.

(6) Das Universititsarchiv hat neben einér Handbibliothek auch Sammlungen anzulegen oder
fortzufiihren, soweit diese zur Erginzung, Erschliefung und Benutzung des Archivputs sowie
zur Erforschung der Geschichie der Universitit erforderlich oder dienlich sind.

(7) Sammlungsgut “sind - insbesondere Miinzen, Medaillen, Siegelabgiisse, Bilddokumente,
Flugschrifien, Zeitungsausschuiite, Periodika universitirer und universititsnaher Stellen, Doku-
mente studentischer Vereinigungen sowie universitatsbezogene Erinnerungsgegenstinde aller
Art. ,




] §2
Ubernahme und Sicherung des Archivguts

(1) Die im § 1, Abs. 2, Satz 1 genannten Stellen haben alle Unterlagen, die sie fiir die lanfenden
Geschifte nicht mehr bendtigen, dem Universititsarchiv anzuzeigen. Unabhingig davon sind
alle Unterlagen, jedoch spatestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung dem Universitéitsarchiv anzu-
bieten, sofern durch Rechis- oder Verwaltungsvorschrifien keine lingere Verweildauer bei der
abgebenden Stelle vorgesehen ist. Das Registraturgut sollte nicht vor 5 Jahren nach SchlieBung
der Unterlagen angeboten werden. Die Pflicht zur Anbietung erstreckt sich auch auf
Unterlagen, die '
1. personenbezogene Daten enthalten, welche nach einer Rechtsvorschrifi des Landes gelﬁscht
 werden miiBten oder nach Rechtsvorschrifien des Bundes oder des Landes geldschi werden

kénnten, sofern die Speicherung der Daten nicht unzuldssig war, oder
2. einem Berufs- oder Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften fiber Geheunhalnmg

unterhegen

(2) Von der Anbietungspflicht ausgenommen sind Unterlagen , deren Offenbarung gegen das
Brief-, Post- oder Fernmeldegeheimnis verstofen wiirde. :

(3) Dieim § 1, Abs. 2, Saiz | genannten Stellen haben dem Universititsarchiv auch ein Exemplar
aller von ihnen herausgegebenen oder in ihrem Aufirag erscheinenden amthchcn Druckschriften
zur Ubernahme anzubieten.

(4) Die im § 1, Abs. 2 Satz 1 genannten Stellen diirfen nur dann Unterlagen vernichten oder Daten
15schen, wenn das Universititsarchiv die Ubemahme abgelehnt oder nicht innerhalb von drei
Monaten iiber die Archivwiirdigkeit angebotener Unterlagen entschieden hat.

(5) Die Ubemnahme erfolgt anhand von Aussonderungsnachweisen, die von der anbietenden Stelle
gefertigt werden. Auswah! und Form der Ubemahme maschinell lesbarer Informationen und
Programme vereinbart das Universitétsarchiv mit der anbietenden Stelle. :

§3 '
- Verwaltung und Sicherung des Archlvguts

(1). Das Universititsarchiv hat seine Aufgaben nach archivfachlichen Gesichtspunkten zu erfiillen.
Es ist verpflichiet, das Archivgut durch angemessene Mafinahmen wirksam gegen unbefugte
Nutzung zu sichern und den Schutz personenbezogener Daten oder solcher Unterlagen, die
einem besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz unterliegen, sicherzustellen. Es hat dabei die
fir die abgebenden Stellen geltenden Vorschrifien einzuhalten und die notwendigen Mafinah-
men zu treffen, um das Archivgut vor Beschidigung, Verlust oder Vemichtung zu schutzen und
seine Frhaltung, dauernde Aufbewahrung und Benutzbarkeit zu gewihrleisten.

(2) Die Verbindung personenbezogener Daten ist nur zuléssig, wenn schutzwiirdige Belange Be-
troffener oder Dritter nicht beeintréichtigt werden.



(3) Soweit es unter archivfachlichen Gesichtspunkten vertretbar oder geboten ist, kann das Univer-
sitdtsarchiv die im Archivgut enthaltenen Informationen auch in anderer Form archivieren.
Diese Verarbeitung und Nutzung darf nur in Erfiillung der in dieser Archivordnung genannten
Zwecke erfolgen. Die Originalunterlagen kénnen vernichtet werden. Dariiber ist ein Nachweis

zu fihren. '

(4) Das Universititsarchiv ist befugt, Unterlagen, deren Archjvwﬁfdigkeit nicht mehr gegeben ist,
auszusondern, sofern Aufbewghrungsﬁisten oder schutzwiirdige Belange von Betroffenen oder
Dritten nicht entgegenstehen. Uber die Aussonderung ist ein Nachweis zu fiihren.

(5) Archivgut der Universitiit ist unverduBerlich.

§4
Nutzung des Archivguts
() Die‘Nutzu,ng des Archivguts wird in einer Benuizerordnung geregelt.
§5
Inkrafttreten

(1) Die Archivordnung tritt nach BeschluB des Senats der Universitit Rostock in Kraft und gilt bis
" zur Erstellung einer neuen Ordnung

Beschiuf} des Akademischen Senats der Universitiit Rostock vom 01.04.1998

€I _ard MaeB




Benutzungsordnung
des Universititsarchivs der Universitit Rostock

§1
Aufgaben

Das Universititsarchiv Rostock dient als éffentliches Archiv der Forschung, der Lehre und
dem Studium an der Universitdt sowie sonstiger wissenschaftlicher Arbeit und sachlicher
* Information. Es macht das Archivgut der Universitit allgemein benutzbar.

§2

Zulassung zur Benutzung

Die Benuizung ist nach Mafigabe dieser Benutzcrordnungl Jjedem moglich, der ein berechtigies
Interesse, msbesondere in rechilicher, wissenschafflicher oder heimat- und familiengeschicht-
licher Hinsicht glaubhaft macht. Er hat das Recht, das Archivgut nach Ablauf der Spertfristen

zu benutzen. )

§3
Art der Benutzung

(1) Archivgut wird grundsétzlich durch Einsichtnahme benutzt,

(2) Das Universititsarchiv kann die Benutzung auch durch Beantwortung von schriftlichen
oder miindlichen Anfragen, durch Vorlagen oder Abgabe von Reproduktionen und durch
Versendung oder Ausleihe von Archivgut ermdglichen.

(3) Die Beantwortung von Anfragen beschrénkt sich grundsétzlich auf Hinweise zur Art, Umn- .
fang und Zustand von einschldgigem Archivgut. _ .

(4) Die Bestimmungen fiir die Benutzung von Archivgut gelten fiir die Benutzung von
Findhilfsmitteln, sonstigen Hilfsmitteln sowie Reproduktionen entsprechend.

§4
Benutzungsantrag

(1) Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das Universitiitsarchiv zu richten. Er muB Namen

und Vornamen des Antragstellers und ggf. seines Aufiraggebers sowie Angaben zum

- Benutzervorhaben und Benutzerzweck enthalten. Bei wissenschaftlicher Benutzung sind
Art der wissenschaftlichen Arbeit, Hochschule und Name des Betreuers anzugeben.

* (2) Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen.




§5

' Benutiungsgenehmigung

(1) Uber den Benutzungsantrag befindet die Leiterin des Universitétsarchivs.

(2) Die Benutzungsgenehmigung gilt nur fiir das laufende Kalenderjahr und den im Antrag
angegebenen Zweck bzw. Forschungsgegenstand.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen versehen werden.
§6
Benuntzungsbeschrinkungen:

Das Universititsarchiv kann die Benutzung versagen, wenn

(1) Grund zu der Annahme besteht, daB dem Woh! der Bundesrepublik Deutschland oder
eines ihrer Lander wesentliche Nachteile erwachsen,

(2) die Geheimhaltungspflicht nach § 203 Abs. 1 bis 3 StGB oder andere Rechtsvorschriften
verletzt wiirden, ' o _

(3) Grund zu der Annahme besteht, daB schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter
erheblich beeintréichtigt werden und das Interesse an der Nutzung mnicht im Einzelfall

_ iiberw_iegt,
(4) der Erhaltungszustand des Archivguts gefihrdet wiirde,
(5) durch die Nutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsanfwand entstehen wiirde,
(6) Vereinbarungen mit gegenwérﬁ gen oder fritheren Eigentiiinem entgegenstehen,

.(7) Archivalien .aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger, anderweitiger Be-
nutzung nicht verfiigbar sind, ’

(8) der Benutzer wiederholt-oder. schwerwiegend . gegen .die Benutzungsordnung verstofien
oder ihm erteilte Auflagen nicht eingehalten hat. '

§7
Riicknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das Universititsarchiv kann die Benutzung nach den §§ 48 und 49 VwV{G zuriicknehmen
oder widerrufen, insbesondere wenn

1. fiir die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im Benutzungsantrag nicht oder
nicht mehr zutreffen,



2. nachirigliche Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefiihrt hitten, '

3. der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benutzungsordnung verstdft oder
ihm erteilte Benutzungsauflagen nicht einhilt,

4, der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige Belange
Dritter verletzt.

§8
Sperrfristen

Fiir Unterlagen, die nicht schon bei ihrer Entstehung zur Verdffentlichung bestimmt oder der
Offentlichkeit zuginglich waren, gelten folgende Sperrfristen:

(1) Soweit durch Rechtsvorschrifien nichts anderes bestimmt ist, bleibt Archivgut fiir die
Dauer von 10 Jahren seit seiner Entstehung von der Nutzung ausgeschlossen. Unterliegt
~das Archivgut einem besonderen Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvorschriften
iiber die Geheimhaltung, darf es erst 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen genutzt
werden. Personenbezogenes Archivgut darf erst 10 Jahre nach dem Tod des Betroffenen
oder, wenn das Todesdatum nicht bekannt ist, 90 Jahre nach dessen Geburt genutzt
werden. Wenn beides nicht mehr feststellbar ist, darf das Archivgut erst 60.Jahre nach

Entstehung der Unterlagen genutzt werden.

(2) Die Benutzung von Archivgut durch die Universitiit Rostock oder andere 6ffentliche
Stellen, bei denen es entstanden ist oder die es abgegeben haben, ist auch innerhalb der
Schutzfristen moglich; die Schutzfristen sind jedoch zu beachten, wenn das Archivgut
aufgrund besonderer Vorschriften hiitte gesperrt, geléscht oder vernichtet werden miissen.

(3) Die Schutzfristen nach Abs. 1 gelten nicht fiir

1. Unterlagen, die bei ibrer Entstehung Zur Veroﬂ'enthchung bestimmt oder der
Offentlichkeit zuginglich waren,

2 personenbezogenes Archivgut das die Titigkeit von Personen dokumentiert, soweit sie
-in-Ausiibung-eines-Gffentlichen Amtes gehandelt haben und ihre persmﬁlchen
Lebensvcrhaltmsse picht betroffen sind.

(4) Die Schutzfristen kénnen im Einzelfall oder fiir bestimmte Teile von Archivgut verkiirzt
werden, wenn Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen. Bei personenbezogenem Archiy-
gut nach Abs. 1, Satz 3 ist im Einzelfall eine Verkiirzung nur zuldssig, wenn

1. der Betroffene oder nach dessen Tod der iiberlebende Ehegatte, nach dessen Tod die
Kinder, oder wenn keine Kinder vorhanden sind, die Eltern des Betroffenen oder nach
_deren Tod der Partner einer auf Dauer angelegten Lebensgemeinschaft des Betroffenen

eingewilligt haben oder

2. die Nutzung zu wissenschaftlichen Zwecken unter den Voraussetzungen des § 9 des




(D

)

(1)

(2)

€)

LDSG von Mecklenburg-Vorpommem erfolgt oder

3. die Nutzung zur Wahmehmung von Belangen, die im iiberwiegenden Interesse
Betroffener oder Dritter liegen, unerléBlich ist und die Wahrung der schutzwiirdigen
Belange der Betroffenen oder Dritter durch geeignete MaBnahmen sichergestellt ist.

§9

Rechtsanspriiche Betroffener

Betroffenen ist auf Antrag ohne Riicksicht auf die im § 8 festgelegten Schutzfristen Aus-
kunft iiber die im Archivgut zu ihrer Person enthaltenen Daten zu erteilen oder Einsicht in
das auf sie bezogene Archivgut zu gewihren, soweit das Archivgut durch den Namen der
Person erschlossen ist oder Angaben gemacht werden, die das Auffinden des Archivgutes
oder Angaben erméglichen. Dieses gilt nicht, soweit Geheimhaltungspflichten nach
§ 203, Abs. 1 bis 3 SDGB oder andere Rechtsvorschriften verletzt wiirden oder
besonderer Vereinbarungen mit gegenwirtigen oder fritheren Eigentiimern entgegen-
stehen.

Wer die Richtigkeit von Angaben zu seiner Person bestreitet, hat einen Anspruch darauf,
daB} den Unterlagen eine Gegendarstellung beigefiigt wird, wenn er ein berechtigtes
Interesse daran glaubhaft macht. Nach dem Tod des Betroffenen steht dieses Recht den
Angehorigen nach § 8, Abs. 4 Nr. 1 in der dort genannten Folge zu. Die Gegendarstellung
bedarf der Schriftform und muB sich auf Angaben iiber Tatsachen beschriinken. Die Sitze
1 und 2 gelten nicht fiir Angaben, die in einer amtlichen Niederschrift iiber eine 6ffent-
liche Sitzung eines beschlieBenden Organs, einer juristischen Person des offentlichen
Rechts oder eines Gerichts enthalten sind.

§10
Benutzung im Archiv

Archivgut wird grundsitzlich nur in den dafiir bestimmten Riumen zu den durch Aushang
festgelegten Offnungszeiten unter Aufsicht zur Benutzung vorgelegt.

Archivalien und Hilfsmittel diirfen nur zu dem angegebenen Benutzungszweck ausge-
wertet und nur von demjenigen Benutzer eingesehen werden, der dafiir die Be-

nutzungsgenehmigung erhalten hat.

Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten Zeit oder Reihenfolge zu
erhalten. Grundsitzlich wird nur eine begrenzte Zahl von Archivalieneinheiten gleich-
zeitig vorgelegt. Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen der Archivalien besteht

nicht.

(4) Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowie Repertorien und sonstigen Hilfs-

mittel sind mit aller Sorgfalt zu behandeln.



(5) Es ist nicht gestattet:
1. den Ordnungszustand des Archivguts zu verfindern,

. Bestandteile des Archivguts wie Blitter, Zettel, Umschlége, Siegel, Stempelabdriicke,
Briefmarken usw. zu entfernen,

3. Vermerke im Archivguot anzubringen oder zu tilgen,
k- Archivgﬁt als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu verwenden.
(6) Die Verwendung technischer Gerite bedarf der Genehmigung,

" (7) Der Benutzer haftet fiir alle Schiiden an Archivalien und Hilfsmitteln, die-er oder seine
Hilfskrifte schuldhaft verursacht haben.

(8) Soweit die Benutzung in den Lesesilen oder in besonderen Arbeitsriumen der Uni-
versitiitsbibliothek stattfindet, gelten ergénzend auch deren Benutzungsordnung und zu
ihrer Durchfiihrung erlassene Bestimmungen.

§11 ‘
Reproduktionen von Archivgut

(1) Der Benutzer darf Reproduktionen grundsitzlich nicht selbst herstellen,

(2) Fiir die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgesehenen Formulare zu verwenden.
Ein Anspruch auf die Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. Sie werden nur her-
gestellt, wenn dabei eine Gefdhrdung oder Schidigung des Archivguts ausgeschlossen
werden kann,

(3) Reproduktionen aller Art dirfen mur mit Genehmigung des Universititsarchivs
angefertigt werden. Uber- die jeweils- geeigneten Herstellungsverfahren entscheidet das
Universititsarchiv. Es kann verlangen, dafl die Reproduktionen unier Aufsicht hergestellt
und dem Aufiraggeber die dadurch entstehenden Kosten in Rechnung gestellt werden.

(4) Reproduktionen diirfen nur mit Zustimmung des Universitétsarchivs verdffentlicht, ver-
vielfiiltigt oder an Dritte weitergegeben werden. Dabei ist auf die Herlunft aus dem
Universititsarchiv hinzuweisen und die Signatur anzugeben. Soweit Urheberrechte
bestehen, ist aulerdem die Zustimmung des Berechtigten erforderlich.




-§12
Versendung des Archivguts

(1) Die Versendung von Archivgut ist nur in begriindeten Ausnahmefillen zur Benutzung in
auswirtigen, hauptamtlich verwalteten Archiven in der Bundesrepublik Deutschland

zulassig.

(2) Der Antragsteller hat eine schriftliche Erkliirung des auswiirtigen Archivs zu beschaffen,
worin dieses sich verpflichtet, das Archivgut

1. in den Dienstrdumen unter stindiger Aufsicht nur dem Antragsteller vorzulegen,

i 3

2. diebes- und feuersicher zu verwé]uen,

3. pach Ablauf der festgesetzten Frist, die zwei Monate nicht iiberschreiten soll, zuriick-
zusenden,

4. nicht ohne Genehmigung des Uﬁiversitz‘itsarchivs zu vervielfiltigen,

(3) Die Versandkosten triigt der Benutzer.

(4) Vom Versand ausgeschlossen sind Findhilfsmittel und Archivgut, das
1. Benutzuﬁgsbeschrﬁnkungen unterliegt,

2. wegen seines hohen Wertes, seines Ordnungs- und Erhaltungszustandes, seines Formates
bzw. aus konservatorischen oder Sicherheitsgriinden nicht zum Versand geeignet ist,

3. hiufig benutzt wird,

4, noch nicht abschlieBend verzeichnet ist.

§13
Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

(1) Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur zulissig, wenn gewﬁl&;
leistet ist, dafl es wirksam vor Verlust, Beschiidigung und unbefugter Benutzung geschiitzt
wird und der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktion erreicht werden kann.

(2) Das Universititsarchiv stelli die Sicherheit und Erhaltung des ausgelichenen Archivguts
durch Auflagen sicher. )

(3) Uber die Ausleihe ist zwischen dem Universitdtsarchiv und dem Entleiher ein Leihvertrag
abzuschlieflen.



(4) Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archivgut durch Dritte bedarf
der Zustimmung des Universitaisarchivs.

§ 14
Benutzung fremden Archivguts

Das Universititsarchiv kann auch die Benutzung von Archivgut ermdglichen, das von anderen
Archiven oder sonstigen Stellen zur Benutzung durch Dritte tibersandt wurde. Soweit die
versendende Stelle nichts anderes verfiigt, gelten die Vorschriften dieser Benutzungsordnung
entsprechend. :

§ 15
Benutzung durch abgebende Stellen der Universitiit

Art und Weise der Benutzung von Archivgut durch diejenigen Stellen der Universitét, bei
denen es entstanden ist oder die es abgegeben haben, werden im Einzelfall vereinbart. Dabeli
- ist sicherzustellen, daf das Archivgut gegen Verlust, Beschidigung und unbefugte Benutzung
geschiitzt ist sowie innerhalb eines angemessenen Zeitraums zuriickgegeben wird.

§16
Gebiihren

Fiir die Benutzung des Universitiitsarchivs kénnen Benutzungsgebithren aufl Grundlage der
Gebiibrenordnung des Archivs erhoben werden.

§ 17

Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt nach Beschlufy des Senats der Universitit Rostock in Kraft und
gilt bis zur Erstellung einer neven Ordnung.

Beschl .jdes Akademischen Senats der Universitit Rostock vorh 01.04.1998

Pr thard MaeB -
Rektogr




